@ GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
. Instituto Capixaba de Pesquisa, Assisténcia Técnica e Extensao Rural

Tema: Elaboracao de originais

Emitente: | Instituto Capixaba de Pesquisa, Assisténcia Técnica e Extens&o Rural

Versao: 1 Aprovacao: | Diretor-Presidente Vigéncia: | 16/02/2022

1. OBJETIVOS

1.1. Orientar os servidores quanto aos procedimentos para elaboragao dos originais
de publicacdes a serem editadas pelo Incaper.

2. ABRANGENCIA

2.1. Este procedimento se aplica aos servidores interessados em publicar originais
pelo Incaper.

3. FUNDAMENTAGAO LEGAL

3.1 Lei Complementar 194, de 4 de dezembro de 2000 (Lei de Criacao do Incaper);
3.2 Lei Complementar 886, de 5 de abril de 2018 (Altera a Lei Complementar n°® 194,
de 4 de dezembro de 2000);

3.3 Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018, Lei Geral de Prote¢cdo de Dados
Pessoais (LGPD);

3.4 Lei n° 9.610, de 19 de fevereiro de 1998, que altera, atualiza e consolida a
legislagao sobre direitos autorais e da outras providéncias;

3.5 Decreto n° 9.574, de 22 de novembro de 2018, que consolida atos normativos
editados pelo Poder Executivo Federal, que dispbéem sobre gestdo coletiva de
direitos autorais e fonogramas, de que trata a Lei n® 9.610, de 19 de fevereiro de
1998;

3.6 Politica Editorial do Incaper — Instituida pela Instru¢cao de Servigo n°® 011-N, de 6
de setembro de 2018.

4. DEFINIGOES

4.1. Autor correspondente — Autor responsavel por todo o tramite do original desde
a preparacao até a difusdo da publicacdo, ou seja, a coordenagdao de
preparagao do original, a sua submissdo ao Conselho Editorial (CEl), a
interlocugdo com a GTTC durante o processo de editoragdo e a difusdo da
publicacao;

4.2. CEIl - Conselho Editorial do Incaper;

4.3. Colaborador — Profissional que auxilia o trabalho do(s) autor(es) e contribui
para a elaboragdo da obra. Sua participacédo se da de forma secundaria e
suplementar, sem natureza autoral,

44. E-Docs - Sistema corporativo de gestdao de documentos de forma digital do
Governo do Estado do Espirito Santo;

4.5. Esbocgo - Delineamento da estrutura basica padronizada e do conteudo geral
da proposta de publicacido, apresentado de forma concisa e em seus tracos
iniciais;
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4.6. FRT - Ficha de Registro de Trabalho;

4.7. GTTC - Geréncia de Transferéncia de Tecnologia e Conhecimento;

4.8. Incaper — Instituto Capixaba de Pesquisa, Assisténcia Técnica e Extensao
Rural;

4.9. Original — Versao da proposta de publicacédo antes de ser editada.

5. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

5.1. Autor
5.2. Autor Correspondente

6. PROCEDIMENTOS

6.1 Fluxograma

6.2 Descricao das Atividades
6.2.1 Identificar e/ou receber demanda de publicagao

O Autor identifica uma necessidade de publicagdo e/ou recebe uma demanda de
publicacdo em determinado tema.

6.2.2 Avaliar se a publicacao precisa ser elaborada em equipe

O Autor avalia, com base no tema e na abrangéncia do conteudo pretendido, se a
publicacdo pode ser elaborada por ele mesmo, individualmente, ou se ele precisa
organizar uma equipe para a elaboragédo da publicagdo. Caso o Autor entenda que
precise formar uma equipe, segue ao item 6.2.3; caso contrario, segue ao item 6.2.5.

6.2.3 Definir autoria da publicagao

O Autor identifica e define os demais Autores que devem elaborar a publicacdo, com
base nas areas de conhecimento e atuagao de cada um.

No caso de uma reedigdo, devem ser mantidos os Autores originais, exceto se eles
declinarem por meio de manifestagao formal ao Autor correspondente, que, por sua
vez, encaminha o documento a Coordenacgao Editorial.

No caso de os autores receberem colaboragao de outros profissionais, é facultada a
inclusdo de uma lista de colaboradores na publicacao final.

6.2.4 Definir o Autor correspondente
O Autor, com os demais Autores designados, define o Autor Correspondente, ou
seja, qual deles deve ser responsavel por todo o tramite do original desde a
preparacgao até a difusao da publicacao.

6.2.5 Definir os objetivos da publicagao
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O Autor correspondente define os objetivos da publicagdo. No caso de obra coletiva,
eles devem ser elaborados com os demais Autores.

6.2.6 Definir o publico-alvo
O Autor Correspondente define o publico-alvo da publicagdo. No caso de obra
coletiva, essa definicdo deve ser realizada com todos os Autores.

6.2.7 Definir a linha editorial

O Autor Correspondente define a linha editorial da publicagdo com base na Politica
Editorial do Incaper. No caso de obra coletiva, essa decisdo deve ser realizada com
os demais Autores.

6.2.8 Definir o veiculo da publicagao

O Autor Correspondente define o veiculo da publicacdo com base na Politica
Editorial do Incaper. No caso de obra coletiva, essa definicdo deve ser realizada com
os demais Autores.

6.2.9 Elaborar um esbogo da publicagao
O Autor Correspondente elabora um esbogo da publicagcdo. No caso de obra
coletiva, ele deve ser elaborado com os demais Autores.

6.2.10 Discutir a proposta do original com a Coordenagao Editorial e a GTTC

O Autor Correspondente discute a proposta do original com a Coordenagao Editorial
e com a GTTC. No caso de obra coletiva, essa discussdo deve ser feita com os
demais Autores.

O Coordenar Editorial com o Coordenador Adjunto e o Gerente da GTTC tém a
prerrogativa de convidar os profissionais necessarios para que essa discussao
possa ser feita, por exemplo, com a participagdo de um designer, de um revisor
textual e de outros profissionais que julgarem necessarios.

Se a publicacédo for um livro, com capitulos independentes, a discussdo deve ser
feita com todos os organizadores do livro.

Nesse caso, segue ao item 6.2.11; caso contrario, segue ao item 6.2.12.

6.2.11 Elaborar e submeter projeto de livro (subprocesso)

O Autor Correspondente submete a Coordenacgao Editorial o projeto do livro para
publicacdo pelo Incaper, conforme a Norma de Procedimento Interno n°® 010 —
Submissao de projeto de livro a ser publicado pelo Incaper.

6.2.12 Organizar a elaboragao do original

O Autor Correspondente organiza a elaboragao do original, ou seja, a estrutura de
apresentacao do conteudo, quem vai elaborar cada parte do original e o cronograma
da elaboracdo. Se a publicacdo for um livro, é preciso definir a estrutura dos
capitulos, estabelecendo uma padronizagado para a publicagdo. No caso de obra
coletiva, segue ao item 6.2.13; caso contrario segue ao item 6.2.14.

6.2.13 Distribuir os tépicos com os demais Autores
O Autor Correspondente distribui os topicos que orientam o que deve ser
desenvolvido por cada autor na elaboragdo do original.
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6.2.14 Elaborar o original

O Autor Correspondente elabora o original integralmente quando for uma publicagao
individual ou com os demais Autores quando a publicacdo for coletiva. Caso a
publicagdo seja elaborada por uma equipe, segue ao item 6.2.15; caso contrario,
segue ao item 6.2.17.

Na produgéo do original, devem ser observadas as orientagdes contidas na Politica
Editorial, especialmente nos apéndices A e B. Os arquivos originais de apoio ao
texto (figuras, como fotos, graficos e ilustracdes) devem ser salvos individualmente
com a mesma identificacéo de citagdo no texto. Caso seja usada alguma imagem de
pessoa nao participante da equipe de Autores, o Termo de Autorizagcdo de Uso de
Imagem (DOC-PEI-02), disponivel no Anexo |, devera ser anexado e devidamente
assinado.

6.2.15 Submeter a versao final do original a todos os Autores

O Autor Correspondente, apdés todas as partes do original estarem elaboradas,
submete a versao final a avaliagdo de todos os Autores. Caso haja necessidade de
ajustes, segue ao item 6.2.16; caso contrario, segue ao item 6.2.17.

6.2.16 Proceder aos ajustes necessarios
O Autor correspondente, com os demais Autores, procede aos ajustes necessarios.

6.2.17 Analisar a necessidade de disponibilizagcao de exemplares impressos da
publicacao

O Autor Correspondente analisa a necessidade de disponibilizagao de exemplares
impressos da publicagdo. Se a publicagao for impressa, segue ao item 6.2.18; caso
contrario, segue ao item 6.2.19.

6.2.18 Elaborar o Plano de Distribuicao da Publicagao

O Autor Correspondente elabora o Plano de Distribuicdo da Publicagdo (DOC-EO-
01, modelo disponivel no Anexo IlI). No caso de obra coletiva, o Plano deve ser
elaborado com os demais Autores.

6.2.19 Preencher a FRT e os demais documentos para submissao dos originais
O Autor Correspondente preenche a FRT (DOC-PEI-01, disponivel no Anexo lll), e
os demais documentos necessarios para a submissao dos originais a Coordenagao
Editorial, conforme a Norma de Procedimento Interno n°® 003 — Publicacdo Editada
pelo Incaper. Entre os documentos necessarios, esta a Lista de Verificagdo (DOC-
EO-02, modelo disponivel no Anexo 1V), que estabelece as exigéncias para
submissao de originais. Caso a publicacdo seja individual, segue ao item 6.2.20;
caso contrario, segue ao item 6.2.23.

6.2.20 Inserir a FRT e os demais documentos no E-Docs

O Autor Correspondente insere a FRT e os demais documentos no E-Docs, ou
sistema equivalente, adiciona o seu superior imediato para assinatura e assina o
documento. O cdodigo de classificagdo da FRT no E-Docs é 23.03.02.04.

6.2.21 Enviar a FRT a Coordenac¢ao Editorial
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O Autor Correspondente envia a FRT a Coordenagédo Editorial, via E-Docs ou
sistema equivalente, selecionando como destinatario o Grupo — Conselho Editorial,
para inicio do processo de submissao.

6.2.22 Encaminhar por e-mail a Coordenagdo Editorial os originais da
publicacao

O Autor Correspondente encaminha para o e-mail coordenacaoeditorial@incaper.es.gov.br,
ou por meio de sistema de transferéncia de arquivos, os originais, os arquivos de
apoio e, quando for o caso, o Termo de Autorizagdo de Uso de Imagem e o Plano de
Distribuicdo da Publicagao, para inicio do processo de submissao.

6.2.23 Solicitar anuéncia dos Autores que nao tiverem cadastro no E-Docs

O Autor Correspondente solicita por e-mail anuéncia dos Autores que n&o tém
cadastro no E-Docs (Acesso Cidadao), ou sistema equivalente. Os Autores externos
ao Incaper podem enviar a anuéncia por e-mail ao Autor Correspondente.

6.2.24 Inserir a FRT e as anuéncias no E-Docs

O Autor Correspondente insere a FRT e as anuéncias recebidas no E-Docs, ou
sistema equivalente, adiciona o seu superior imediato e demais Autores cadastrados
no E-Docs para assinatura e assina o documento. O cddigo de classificacdo da FRT
no E-Docs é 23.03.02.04.

No caso de reedi¢gdes em que o(s) Autor(es) original(ais) decline(m) da autoria na
nova edicdo, € necessario inserir essa manifestacdo no sistema com a FRT e as
anuéncias.

6.2.25 Enviar a FRT a Coordenacgao Editorial

O Autor Correspondente envia a FRT e as anuéncias a Coordenacéao Editorial, via E-
Docs, ou sistema equivalente, selecionando como destinatario o Grupo — Conselho
Editorial, para inicio do processo de submissao. Em seguida, retorna ao item 6.2.22.

7. INFORMAGOES ADICIONAIS

7.1. Responsavel pela implementagao desta Norma de Procedimento: Coordenador
Editorial.

8. ANEXOS

8.1 Anexo | — Termo de Autorizagao de Uso de Imagem
8.2 Anexo Il — Plano de Distribuicdo da Publicacéo

8.3 Anexo lll — Ficha de Registro de Trabalho

8.4 Anexo |V — Lista de Verificagao
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9. ASSINATURAS

EQUIPE DE ELABORAGAO:

Aparecida de Lourdes Nascimento
Analista de Suporte em Desenvolvimento
Rural
Coordenadora Editorial

José Aires Ventura
Agente de Pesquisa e Inovacao em
Desenvolvimento Rural

Makchasley Spavier Ferreira
Agente de Extensdo em Desenvolvimento
Rural

Marcos Roberto da Costa
Analista de Suporte em Desenvolvimento
Rural
Coordenador Editorial Adjunto

Merielem Frasson da Silva
Analista de Suporte em Desenvolvimento
Rural

Sheila Cristina Prucoli Posse
Agente de Pesquisa e Inovagao em
Desenvolvimento Rural
Diretora-Técnica
Presidente do Conselho Editorial

Vanessa Alves Justino Borges
Agente de Pesquisa e Inovagdo em
Desenvolvimento Rural

Gerente de Transferéncia de Tecnologia e
Conhecimento

Vera Lucia Martins Santos
Agente de Extensao em Desenvolvimento
Rural

Virginia Helena de Campos Vasconcelos
Analista de Suporte em Desenvolvimento
Rural

Elaborado em fevereiro de 2022.

APROVAGAO:

Antonio Carlos Machado
Diretor-Presidente

Aprovado em 16/02/2022
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Anexo |

TERMO DE AUTORIZAGAO DE USO DE IMAGEM

Neste ato, , hacionalidade
, portador da Cédula de Identidade RG n°. ,
inscrito no CPF/MF sob n° , residente a Av./Rua
, n° ,

municipio de /

AUTORIZO o uso de minha(s) imagem(ns) em todo e qualquer material entre fotos e
documentos, para ser(em) utilizada(s) em publicagdo impressa e/ou on-line editada
pelo Instituto Capixaba de Pesquisa, Assisténcia Técnica e Extens&o Rural (Incaper),
que sejam essas destinadas a divulgacdo ao publico em geral. A presente
autorizacdo é concedida a titulo gratuito, abrangendo o uso da imagem acima
mencionada em todo o territério nacional e no exterior. Por esta ser a expressao da
minha vontade, declaro que autorizo o uso acima descrito sem que nada haja a ser
reclamado a titulo de direitos conexos a minha imagem ou a qualquer outro, e assino
a presente autorizagdo em duas vias de igual teor e forma.

(Assinatura)

Nome:
Telefone p/ contato:
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Anexo Il

publicagdes sado disponibilizadas no site da Biblioteca Rui Tendinha e no site da Editora Incaper

para acesso.

PLANO DE DISTRIBUIGAO
Recomenda-se a impressdo de materiais a serem distribuidos para agricultores. Todas as

Titulo da publicagao:
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ITEM | TIPO UNIDADE REGIONAL QTDE
1 CRDR CRDR EXTREMO NORTE | EXTREMO NORTE

2 CRDR CRDR SUL CAPARAO CENTRAL SUL

3 CRDR SUDOESTE SERRANO SUDOESTE SERRANO
4 CRDR NOROESTE NOROESTE

5 CRDR CAPARAO CAPARAO

6 CRDR LITORAL SUL LITORAL SUL

7 CRDR CENTRAL OESTE CENTRAL OESTE

8 CRDR CENTRAL OESTE CENTRAL OESTE

9 CRDR NORDESTE NORDESTE

10 CRDR METROPOLITANO METROPOLITANO

11 CRDR RIO DOCE RIO DOCE

1 ELDR AFONSO CLAUDIO SUDOESTE SERRANO
2 ELDR AGUA DOCE DO NORTE | NOROESTE

3 ELDR AGUIA BRANCA NOROESTE

4 ELDR ALEGRE CAPARAO

5 ELDR ALFREDO CHAVES LITORAL SUL

6 ELDR ALTO RIO NOVO CENTRAL OESTE

7 ELDR ANCHIETA LITORAL SUL

8 ELDR APIACA CENTRAL SUL

9 ELDR ARACRUZ RIO DOCE

10 ELDR ATILIO VIVACQUA CENTRAL SUL

11 ELDR B J DO NORTE CENTRAL SUL

12 ELDR B S FRANCISCO NOROESTE

13 ELDR BAIXO GUANDU CENTRAL OESTE

14 ELDR BOA ESPERANCA NORDESTE

15 ELDR BREJETUBA SUDOESTE SERRANO
16 ELDR CACH. ITAPEMIRIM CENTRAL SUL

17 ELDR CARIACICA METROPOLITANO

18 ELDR CASTELO CENTRAL SUL

19 ELDR COLATINA CENTRAL OESTE

20 ELDR CONC. DA BARRA NORDESTE

21 ELDR CONC. DO CASTELO SUDOESTE SERRANO
22 ELDR D.MARTINS SUDOESTE SERRANO
23 ELDR D.S.LOURENCO CAPARAO

24 ELDR DORES RIO PRETO CAPARAO

25 ELDR ECOPORANGA EXTREMO NORTE

26 ELDR FUNDAO METROPOLITANO
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27 ELDR GOV. LINDENBERG CENTRAL OESTE

28 ELDR GUACUI CAPARAO

29 ELDR GUARAPARI METROPOLITANO

30 ELDR IBATIBA CAPARAO

31 ELDR IBIRACU RIO DOCE

32 | ELDR IBITIRAMA CAPARAO

33 ELDR ICONHA LITORAL SUL

34 ELDR IRUPI CAPARAO

35 ELDR ITAGUACU CENTRAL SERRANO

36 ELDR ITAPEMIRIM LITORAL SUL

37 ELDR ITARANA CENTRAL SERRANO

38 ELDR IUNA CAPARAO

39 ELDR JAGUARE NORDESTE

40 ELDR JERONIMO MONTEIRO CENTRAL SUL

41 ELDR JOAO NEIVA RIO DOCE

42 ELDR LARANJA DA TERRA CENTRAL SERRANO

43 ELDR LINHARES RIO DOCE

44 ELDR MANTENOPOLIS NOROESTE

45 ELDR MARATAIZES LITORAL SUL

46 ELDR MARECHAL FLORIANO SUDOESTE SERRANO

47 ELDR MARILANDIA CENTRAL OESTE

48 ELDR MIMOSO DO SUL CENTRAL SUL

49 ELDR MONTANHA EXTREMO NORTE

50 ELDR MUCURICI EXTREMO NORTE

51 ELDR MUNIZ FREIRE CAPARAO

52 ELDR MUQUI CENTRAL SUL

53 ELDR NOVA VENECIA NOROESTE

54 ELDR PANCAS CENTRAL OESTE

55 ELDR PEDRO CANARIO EXTREMO NORTE

56 ELDR PINHEIROS NORDESTE

57 ELDR PIUMA LITORAL SUL

58 ELDR PONTO BELO EXTREMO NORTE

59 ELDR PRESIDENTE KENNEDY | LITORAL SUL

60 ELDR R N DO SUL LITORAL SUL

61 ELDR RIO BANANAL RIO DOCE

62 ELDR S. D. NORTE CENTRAL OESTE

63 | ELDR S. J. CALCADO CAPARAO

64 ELDR S. LEOPOLDINA CENTRAL SERRANO

65 ELDR S. R. CANAA CENTRAL OESTE

66 ELDR S.M. JETIBA CENTRAL SERRANO

67 ELDR SANTA MARIA NORDESTE
(DISTRITAL)

68 ELDR SANTA TERESA CENTRAL SERRANO

69 ELDR SAO G. PALHA NOROESTE

70 ELDR SAO MATEUS NORDESTE
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71 ELDR SERRA METROPOLITANO
72 ELDR SOORETAMA RIO DOCE
73 ELDR V. N. IMIGRANTE SUDOESTE SERRANO
74 ELDR VARGEM ALTA CENTRAL SUL
75 ELDR VIANA METROPOLITANO
76 ELDR VILA PAVAO NOROESTE
77 ELDR VILA VALERIO NOROESTE
1 CRPDI CENTRO PESQ. DES. CENTRO PESQ. DES. INOV.
INOV. NORTE NORTE
5 CRPDI CENTRO PESQ. DES. CENTRO PESQ. DES.
INOV.SERRANO INOV.SERRANO
3 CRPDI CENTRO PESQ. DES. CENTRO PESQ. DES. INOV.
INOV. SUL SUL
1 FAZENDAS FE BANANAL DO NORTE gEII:ITRO PESQ. DES. INOV.
FAZENDAS CENTRO PESQ. DES. INOV.
2 FE LINHARES NORTE
3 FAZENDAS FE ALFREDO CHAVES gEII:ITRO PESQ. DES. INOV.
FAZENDAS CENTRO PESQ. DES.
4 FE JUCURUABA INOV SERRANO
FAZENDAS CENTRO PESQ. DES. INOV.
5 FE MARILANDIA NORTE
6 FAZENDAS FE SOORETAMA CENTRO PESQ. DES. INOV.
NORTE
FAZENDAS CENTRO PESQ. DES.
7 FE VENDA NOVA INOV.SERRANO
FAZENDAS CENTRO PESQ. DES.
8 FE VIANA INOV.SERRANO

TOTAL A SER DISTRIBUIDO IMEDIATAMENTE NO INCAPER

SEDE BIBLIOTECA RESERVA TECNICA.
1 Recomenda-se, no minimo, 10
unidades
2 CQORDENA(;AO
TECNICA

TOTAL GERAL A SER IMPRESSO PARA DISTRIBUIGAO INTERNA NO INCAPER

PARCEIROS - DISTRIBUIGAO IMEDIATA - SE FOR O CASO, ADICIONAR OU EXCLUIR
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PARCEIRO
ITEM | LOCALIZAGAO | NOME ENDERECO QTDE
1 ESTADUAL CETECAF ENSEADA DO SUA
2 NACIONAL EMBRAPA CAFE BRASILIA
3 ESTADUAL COABRIEL SAO GABRIEL DA PALHA
4 ESTADUAL MEPES FAMILIAS DIVERSOS
AGRICOLAS
5 ESTADUAL CCCAFE DE VITORIA ENSEADA DO SUA
6 ESTADUAL CAFESUL MIMOSO DO SUL
7 ESTADUAL COOPEAVI STA MARIA JETIBA
8 ESTADUAL IFES — ITAPINA COLATINA
9 ESTADUAL IFES — VENDA NOVA VENDA NOVA DO
IMIGRANTE
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10 ESTADUAL IFES — SANTA TERESA SANTA TEREZA
11 ESTADUAL IFES — IBATIBA IBATIBA

12 ESTADUAL IFES — MONTANHA MONTANHA

13 ESTADUAL IFES — ALEGRE ALEGRE

14 ESTADUAL UFES — ALEGRE ALEGRE

15 ESTADUAL UFES - SAO MATEUS SAO MATEUS

TOTAL GERAL A SER IMPRESSO PARA DISTRIBUIGAO EXTERNA AO INCAPER

TOTAL GERAL A SER IMPRESSO
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Anexo Il

FICHA DE REGISTRO DE TRABALHO (FRT)

Projeto Vinculado: (opcional)

Autores (nome completo, formagao académica, titulagao, cargo/funcao, local de atuagao

endereco de e-mail do primeiro autor, ORCID):

Titulo da publicacgao:

Justificativa para Publicagao:

Dar ciéncia a chefia imediata

Nome: Assinatura: Data: [/ |/

Veiculo proposto: Datada entradano CEl.__/ /

Publico da publicagao:

Linha Editorial: Linha editorial técnico-cientifica ( ) Linha editorial de popularizacao de tec-
nologias e processos ( ) Linha editorial de promocao institucional ( )

Formato de Publicacgao: ( ) Impresso ( ) Digital () Interativo ( ) Online

Fonte de Recurso: n° de convénio Meta/Etapa (se houver): Disponi-
bilidade de recurso R$

Programa Institucional

1— () Gestao dos Recursos Naturais e Mitigacdo dos Passivos Ambientais

2— () Desenvolvimento e Sustentabilidade dos Sistemas Produtivos

3— () Desenvolvimento Socioeconémico do Meio Rural

4— () Qualificacéo e Fortalecimento da Ater no Espirito Santo

5— () Estruturacdo da Comercializagao

6— ( ) Segurancga Alimentar e Qualidade dos Alimentos

7— () Gestao Institucional e Reestruturagdo Administrativa

Palavras-Chave:

Resumo (maximo 250 palavras):

Assinatura do 1° Autor
Concordéancia de participagdo dos Coautores: (Pode-se utilizar mensagem eletrénica

anexada).
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@ GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
. Instituto Capixaba de Pesquisa, Assisténcia Técnica e Extensao Rural

Anexo IV

LISTA DE VERIFICAGAO PARA SUBMISSAO DE MANUSCRITOS PELOS AUTORES

Antes de submeter o manuscrito ao CEl, os Autores deverao fazer a autoavaliagio critica quanto ao
nivel de completude da obra, preenchendo o questionario a seguir:

Nao se
Topicos Sim Nao
aplica

A estrutura da publicagao escolhida esta apresentada conforme
normas da ABNT (titulos, subtitulos, sumario, introdugao, capitulos,

conclusao, documentos consultados/referéncias, entre outras)?

O manuscrito esta adequado a Politica Editorial do Incaper?

O titulo reflete o conteudo do trabalho?

O resumo é suficientemente conciso e informativo?

As citagdes e as referéncias estdo de acordo com as normas da
ABNT?

As tabelas e as figuras sdo necessarias, autoexplicativas e com
qualidade? As ilustragdes, quadros e tabelas, também deverao ser
enviadas como documento suplementar, em documento separado

do arquivo do manuscrito, para uso na fase de diagramacao.

Obteve Termo de Autorizagéo para Uso de Imagem?

Realizou cadastro/autorizagdo no SISBIO e/ou cédigo de ética?

O conteudo esta compativel com o veiculo pretendido?

Especificamente no caso do félder, deve ser considerada a capacidade
limitada dos formatos, bem como a conveniéncia de preparacio de
materiais combinando textos com ilustra¢des (figuras/fotos) de forma a

tornar a publicagao dinamica e facilmente compreensivel.

O Formulario de Registro de Trabalho (FRT) foi preenchido e

assinado?

O trabalho elaborado estara apto a dar entrada no processo de tramitagédo no CEl quando todas
as questdes que se aplicam forem respondidas afirmativamente, levando em consideragao a
Politica Editorial do Incaper.
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ASSINATURAS (10)

Documento original assinado eletronicamente, conforme MP 2200-2/2001, art. 10, 8 2°, por:

VIRGINIA HELENA DE CAMPOS VASCONCELOS APARECIDA DE LOURDES DO NASCIMENTO
ANALISTA DE SUPORTE EM DESENVOLVIMENTO RURAL ANALISTA DE SUPORTE EM DESENVOLVIMENTO RURAL
EGPP - INCAPER - GOVES CPEADM - INCAPER - GOVES
assinado em 16/02/2022 08:44:33 -03:00 assinado em 16/02/2022 08:47:49 -03:00
JOSE AIRES VENTURA MAKCHASLEY SPAVIER FERREIRA
AGENTE DE PESQUISA E INOVACAO EM DESENVOLVIMENTO AGENTE DE EXTENSAO EM DESENVOLVIMENTO RURAL
RURAL GTTC - INCAPER - GOVES
GPDI - INCAPER - GOVES assinado em 16/02/2022 09:25:49 -03:00

assinado em 16/02/2022 22:03:47 -03:00

MARCOS ROBERTO DA COSTA MERIELEM FRASSON DA SILVA
MEMBRO (INCAPER CEI - CONSELHO EDITORIAL DO INCAPER) ANALISTA DE SUPORTE EM DESENVOLVIMENTO RURAL
INCAPER - INCAPER - GOVES GTTC - INCAPER - GOVES
assinado em 17/02/2022 16:08:20 -03:00 assinado em 16/02/2022 09:04:24 -03:00
SHEILA CRISTINA PRUCOLI POSSE VANESSA ALVES JUSTINO BORGES
PRESIDENTE (INCAPER CEI - CONSELHO EDITORIAL DO INCAPER) GERENTE
INCAPER - INCAPER - GOVES GTTC - INCAPER - GOVES
assinado em 16/02/2022 16:13:16 -03:00 assinado em 16/02/2022 09:16:19 -03:00
VERA LUCIA MARTINS SANTOS ANTONIO CARLOS MACHADO
AGENTE DE EXTENSAO EM DESENVOLVIMENTO RURAL DIRETOR PRESIDENTE
GATER - INCAPER - GOVES INCAPER - INCAPER - GOVES
assinado em 16/02/2022 11:14:40 -03:00 assinado em 16/02/2022 11:06:12 -03:00

INFORMA(;C)ES DO DOCUMENTO

Documento capturado em 17/02/2022 16:08:20 (HORARIO DE BRASILIA - UTC-3)

por VIRGINIA HELENA DE CAMPOS VASCONCELOS (ANALISTA DE SUPORTE EM DESENVOLVIMENTO RURAL -
EGPP - INCAPER - GOVES)

Valor Legal: ORIGINAL | Natureza: DOCUMENTO NATO-DIGITAL

A disponibilidade do documento pode ser conferida pelo link: https://e-docs.es.gov.br/d/2022-05Z1JR
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